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AI DOCENTI 
AL RE 

AL SITO WEB 
Oggetto: Orario scolastico a.s. 2023/2024. 

Continuano a pervenire allo scrivente proteste riguardanti l’orario scolastico delle lezioni.  
Al fine di porre termine alla questione, si forniscono di seguito alcune precisazioni e disposizioni 
alle quali le SS.LL. vorranno scrupolosamente attenersi. 
 
A) La redazione dell’orario di un istituto complesso come il “Roncalli-Fermi-Rotundi-Euclide”, 

presenta una serie di criticità legate al fatto che: 
 

1. Numerosi docenti sono impegnati su due ed a volte tre scuole; 
2. Alcuni docenti sono impegnati sia sul plesso di Via Sottotenente Troiano che su quello di 

Piazza Europa; 
3. Alcune cattedre, in attesa delle nomine da parte del competente UST di Foggia, sono ancora 

vacanti; 
4. Alcuni spezzoni orario, la cui attribuzione rientra nella competenza del Dirigente Scolastico, 

risultano ancora non assegnati. Tale operazione, come noto, sarà ultimata nei prossimi 
giorni. 

5. Nell’Istituto Tecnico sono presenti classi articolate; 
 
Fatta tale premessa, si ricorda che nella formulazione dell’orario scolastico nel rispetto delle 
competenze degli organi collegiali scolastici, spettano al dirigente scolastico autonomi poteri di 
direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane disposto dagli artt. 5, comma 
2, e 40, comma 1, del D.Lgs. n. 165/2001.  
In particolare, il dirigente scolastico organizza l’attività scolastica secondo criteri di efficienza e di 
efficacia formative (D. L.vo 165/01 art. 25 c.2). 
“Il Collegio dei docenti…formula … proposte … per la formulazione dell’orario delle lezioni …” (T.U.) 
e “… il Dirigente procede alla formulazione dell’orario …” (T.U. art. 396b). 
Per la definizione dell’orario scolastico si devono tener presenti alcuni vincoli di tipo strutturale 
che riguardano la scuola nel suo complesso e le attività didattiche in specifico. 
Vincoli strutturali: 
A. 1 insegnanti su più scuole/ spezzoni 
A. 2 part time 
B. 1 necessità di utilizzo di alcuni spazi comuni dei plessi (palestra, laboratori,..) 
B. 2 IRC/AA 
Vincoli didattici: 
I vincoli didattici sono determinati da scelte educative / metodologiche /organizzative che tengono 
in particolare conto il benessere degli studenti. L’orario di religione viene elaborato tenendo conto 
delle classi con alunni esonerati da IRC per accorpare il più possibile le ore di AA.AA. L’orario delle 





 

 

Scienze motorie connesso con l’uso dei locali ad esse riservate deve essere elaborato tenuto conto 
della massima capienza di questi ultimi. 
A riguardo si riporta integralmente la delibera del Collegio dei docenti n. 97 del 1.9.2023 circa i 
criteri della formulazione dell’orario, dei quali lo scrivente ha tenuto conto nel dettare al 
referente disposizioni in merito: 
 

DELIBERA N. 97 

 
IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

Delibera i seguenti 
Criteri per la formulazione dell’orario scolastico 

L’orario settimanale delle lezioni è formulato, nei limiti stabiliti dai vincoli precedentemente 
indicati, secondo criteri didattici. 
L’avvicendamento degli insegnanti e la razionale distribuzione delle materie nel tempo hanno il 
preciso scopo di rendere più efficiente l’azione didattica, per cui si terranno presenti i seguenti 
criteri: 

 equilibrata distribuzione delle discipline nell’arco della giornata e della settimana; 
 alternanza di materie teoriche e di materie pratiche nel corso della mattinata; 
 abbinamenti orari così come indicati dai gruppi disciplinari; 
 utilizzo razionale di tutti gli spazi. 
 nella formulazione dell’orario si terrà conto degli insegnanti che hanno due o più scuole. 
 si deve, altresì, tenere conto dei docenti impegnati in attività funzionali alla gestione della 

scuola (collaboratori del DS, responsabili di plesso) per garantire loro la migliore possibilità 
di esercizio del loro ruolo. 

 
B) Fermo restando che lo scrivente, come ogni anno, ha ritenuto opportuno dare la possibilità a 

ciascun docente di esprimere i propri desiderata, è bene sottolineare che nessun docente può 
pretendere, come se fosse un diritto, un orario particolare o un giorno libero ben preciso, 
soprattutto nella considerazione che l’orario scolastico, nei limiti stabiliti dai vincoli 
precedentemente indicati, deve essere efficace per gli alunni e non per i comodi dei docenti. 
Resta quindi inteso che se un numero considerevole di docenti avrà richiesto come giornata 
libera il lunedì o il sabato non tutti le domande potranno essere accolte.  

 
C) Giova ricordare ai docenti in part time “verticale” che lo stesso è regolato dall’art. 7 c.2 

dell’O.M. n. 446 del 22 luglio 1997 e dalla successiva C.M. n. 45 del 17 febbraio 2000 della 
quale si riporta integralmente il nono capoverso: “Quello che preme sottolineare è la necessità 
che, in tutte le situazioni di impiego del personale part-time, laddove sia possibile scegliere tra 
più soluzioni, sia adottata quella che, compatibilmente con le esigenze del servizio, risulti la 
meno gravosa per il dipendente, al fine di garantire che il diritto alla fruizione del part-time 
possa essere esercitato in modo pieno e non venga nei fatti reso difficoltoso”. Anche in questo 
caso si sottolinea che è sempre e comunque il Dirigente Scolastico che adotta e non il docente 
che esercita un diritto a scegliersi l’orario di proprio comodo. 

 
D) Si ricorda, infine, che l’attuale orario è provvisorio e come tale suscettibile di ulteriori 

modificazioni. 

Anche in considerazione dei modi a volte “inurbani” e censurabili di cui ci si avvalsi, a far data dalla 
pubblicazione della seguente circolare, le SS.LL. si asterranno dal contattare in qualsivoglia forma il 



 

 

referente per l’orario scolastico, il quale, si ricorda, opera, non su considerazioni e pareri personali, 
ma su precise ed attente disposizioni dello scrivente. 
Pertanto, eventuali richieste, solo se corredate da probante documentazione di carattere 
personale, dovranno essere discusse direttamente con il Dirigente Scolastico.   
Si rammenta, infine, che l’orario scolastico, in quanto disposto del Dirigente Scolastico, risulta 
essere ordine di servizio e come tale contestabile solo nel caso di palese violazione della Legge. 

        
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                              Prof. Roberto Menga 
                 Firma autografa omessa ai sensi 

                                     dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


